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TUTORÍAS 
El módulo de tutorías sirve para detectar problemas en el desempeño académico de los 
alumnos. 

• Debe activarlo el coordinador de implantación en la configuración de la escuela. 
• Se debe poner el permiso de coordinador de tutorías a algún maestro de la escuela. 
• Debe activar el módulo de áreas y crear un departamento/área de TUTORÍAS. Desde 

ahí subirá los documentos a usar en dicha área. 

PROCEDIMIENTO DE IMPLANTACIÓN 

PASO 1 

Determinar los docentes que participarán como docentes y definir el número de alumnos que 
serán tutorados por cada uno de acuerdo a sus posibilidades. 
PASO 2 

Abrir el sistema para que los alumnos entren a escoger su maestro tutor. 
PASO 3 

Orientación a los docentes sobre cómo realizar el trabajo de tutorías. 
PASO 4 

Trabajo de tutoría de los docentes. 
 
ACTIVACIÓN 

• El módulo lo activa el 
coordinador de 
implantación en la 
opción: 
Configuración – 
Configuración general 
de los módulos activos 
en el sistema. 

• Cuando el módulo está 
activo se puede ver 
TUTORÍAS en la 
pantalla principal de 
alumnos y maestros. 

 
 

TRABAJO DE LOS DOCENTES ASIGNADOS COMO TUTORES. 

Los integrantes del departamento deben tener un permiso asignado que les permite entrar a 
este espacio. Los directivos también pueden acceder pero no pueden editar, únicamente 
pueden ver los resultados.  
En el menú principal pulse en la liga: 
Administración � TUTORIAS 
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EJEMPLO DE LA VISUALIZACIÓN DEL DESEMPLEÑO DE LOS ALUMNOS. 

 

 


