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CAPACITACIÓN DE ALUMNOS 
 
La capacitación de alumnos generalmente se lleva a cabo por el coordinador de implantación 
apoyado por los maestros de clases de computación (si tienen). 
El propósito de la capacitación de alumnos es que ellos ser familiaricen con las tareas comunes 
como envío de tareas por Internet y se resuelvan las dudas o temores que puedan tener. 

PARA LA CAPACITACIÓN DE ALUMNOS SE SUGIERE: 
• Asignar una materia de las que lleva el grupo a la persona que va a dar la capacitación, 

notar el nombre del profesor titular que tenía la materia 
• Correr el proceso de prefectura de actualización de horarios 
• Hacer actividades con ese grupo desde esa materia 
• Al terminar borrar las actividades que se hayan realizado 
• Volver a asignar al verdadero maestro de la asignatura 
• Volver a correr el proceso de actualización de horarios 

COMO ACTIVIDADES PARA LA CAPACITACIÓN DE ALUMNOS SE  SUGIERE: 
 

• Que los alumnos capturen sus datos generales 
• Enviarse mensajes entre ellos 
• Crear como si fuera una tarea que escriban su nombre y lo envíen por Internet. Se les 

debe aclarar que antes de enviarlo deben tener cerrado el documento. Ellos pueden 
estar viendo en el proyector como las visualiza el profesor y como ven ellos los 
comentarios. Pueden ver como les aparecen los comentarios que hace el maestro de 
sus trabajos. 

• Realizar una actividad de foro. Aclarar que en los foros académicos se ataca ideas no a 
las personas y que deben mantener una actitud de respeto aunque piensen diferente. 
Pueden ejemplificar con un tema controversial. 

• Una encuesta en la que les pregunto si tienen computadora, laptop, internet, etc. 
• Un mini examen 
• Otras según el tiempo de que se disponga. 
• Ver segmentos del video publicitario 
• Explicación de la forma en que se interrelacionan las áreas en la plataforma educativa. 
• Preguntas de los asistentes. 

DAR ALGUNOS CONCEJOS ÚTILES 
• Siempre cuidar el tamaño de los archivos (archivos mayores de 5 mb tienen problemas 

para subir al servidor pues los Infinitum generalmente no tienen velocidad de subida. 
• Siempre tener un antivirus instalado y actualizado. Si van a un cibercafé verificar con su 

administrador si cuenta con antivirus, pues de lo contrario se corre el riesgo de infectar a 
sus maestros. 

• Si van a utilizar video se recomienda transformar a .wmv que es un formato bastante 
compacto y fácil de ver. Se recomienda usar el programa FormatFactory que es gratuito 
y grabar en 5 a 9 cuadros por segundo (fps) en resolución de 340 x 220. Si no lo hacen 
así tendrán problemas para subirlo al servidor. 
http://www.formatoz.com/ 

 


